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教务部关于2024-2025学年第二学期
注册的通知

各学院、直属系：

根据《中山大学本科生学籍管理规定》，为保障2024-2025学年第二学期注册工作顺利开展，现将有关事项通知如下：

一、注册安排

（一）根据校历安排，2024-2025学年第二学期本科生报到注册时间为2025年2月22日、23日。请学生在规定时间内完成报到注册。

学生返回所在校区（园）后，通过“企业微信-工作台-学生报到”小程序自助报到（操作指引见附件1），教务系统读取小程序报到数据并结合缴费信息自动更新注册状态。国际生持有效的学习类签证或居留证件，到各院系线下报到，医疗保险信息齐全，方可在教务系统办理报到。
各院系根据本单位情况组织好报到注册工作，并于开学一周内完成加盖已报到注册本科生学生证的注册章。未报到或未完成缴费的学生，院系不得予以注册。
（二）延读学生须于2025年2月23日前缴清学费（缴费大厅网址：http://pay.sysu.edu.cn），并按时报到注册。
（三）拟复学的学生，应于2025年2月23日前完成复学手续、缴清学费（缴费大厅网址：http://pay.sysu.edu.cn），并按时报到注册，以免影响课程修读。
（四）因故不能如期注册的学生，须于2025年2月23日前完成请假手续。请假手续在教务系统的“请假申请”模块办理，各院系应及时审核学生的请假申请。学生请假期满或假期未满回校者，须到院系补注册和办理销假手续。
二、工作要求

（一）各院系务必提醒学生按时在注册日内完成注册，并于2025年2月24日前排查无故未报到注册，及时统计教务系统学生报到人数，核实学生实际到校情况。
（二）请各院系于2025年2月24日12:00前提交《本科生报到注册情况反馈表》（附件2）至教务部联系人邮箱。对于无故未报到注册学生、即将休学期满的学生情况，做好学籍预警工作。无故逾期两周不履行注册手续、休学期满未按时复学的学生，按照《中山大学本科生学籍管理规定》相关条款办理。
附件：1.自助报到小程序操作指引

2.本科生报到注册情况反馈表
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